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APROBACION DE DIRECTIVA Y APERTURA DE CAJA GHICA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
NE oot -2016-IN-SALUDPOL-GG-EFA

.o T L]
Lima PN S A

VISTO, el Informe Nt 005-2006-SALUDPOL/OE de la Oficina de Fconomia, mediante el cual
8@ remite el proyecto de Directiva para la administracion de Ia Caja Ctica del Fondo de Aseguramiento en
Salud de la Policfa Nacional dei Pzré — SALUDPOL para el afio 2016;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo dispusste en el articulo 1° del Decreto legislativa N° 1174, que
aprobd la Ley de Fondo de Aseguramiento en Salud de la Policia Nacional del Perd - SALUDPOL,
modificado por Decreto Legislative. N¢ 1238, ef Fondo es una persona juridica de derecho plblico adserita
al Ministerio del Interior, que ci.enta con autonomia técnica, adininistrativa, econdmica, financiera,
presupuestal y contable, y tiene por finalidad recibir, captar y gestionar los fondos destinados al
financiamiento de prestaciones de salud a sys beneficiarios;

Que, conforme al nurneral 10.1 del articulo 102 de la Resolucién Directoral N° 001-20711-EF-
77.15, la Caja Chica es un fondo er efective que puede ser constituido con Recursos Pdblicos de cualquier
fuente que financie el presupues’s institucional para ser destinado Unicaments a gastos menores que
demanden su cancelacion inmedista o que, por sy finalidad y caracteristicas, na puedan ser debidamente
programados, pudiendo excepcioralmente destinarse para el paga di: viaticos por comisiones de servicio
no programados y de los servicics bésicos de las dependenclas diesconcentradas ublcadas en zonas
distantes de la Sede de la Unided ‘Ejecutora, en este ltimo caso, cuando se determine nic utilizar |a

modalidad de Encargo a personz| de Ia institucion a que se contrae el Artfculo 40° de la Direcliva de
Tesoreria N°001-2007-EF/77.1 5,

Que, el documento su stentatoric para la apertura de I3 ca:@ chica es la Resolucién del Director
General de Administracién, o quier haga sus veces, on la que sefiala ias dependencias a lg gue se asigna
la Caja Chica, el responsable Gnics de su Administracién, los resporsables a quienes se encomienda e}
manejo de parte de Caja Chica, sl monto total de la Caja Chica, el monto méaximo para cada adquisicion y
los procedimientos y plazos para larendicién de cuentas debidamente documentada, entre ofros aspectos,

confarme lo dispuesto en el inciso a) del numeral 10.4 del articulo 102 de 1a Resolucidn Directoral N° 001-
2011-EF-77.15:

Que, el inciso b) del numeral 10.4 da] arliculo 10° de la Resolucion Directoral N°® 001-2011-EF-

77.15, modificado por artfcilo Onico de Ja Resolicién Directoral N° 004-2011-EF-77.15, establecs que el

— moento méxime para adquisicidn con cargo a la caja chica no debe excedar del veinte por cianto (20%) de
'(:;Z,'(*t’\‘ff:32.:‘~;; una {1} Unidad !mpositiva Tributaria {UIT), salvo los conceptos a que se reflere el segundo parrafo del
N % numeral 10.1 def citado Articuilo, Asimismo, indica gue los casos que pof razones justificadas requieran ser
,' atendidos con montos mayores & 20% hasta un méximo de un 0% de una (01} Unidad Impositiva

Tributaria (UIT}, deben ser contemplados en la Directiva que apruebe of Director Generat de Administracion
0 quien haga sus veces:

Que, mediante Decratc. Supremo N° 397-2015-EF, se aprobo sl valer de la Unidad Impositiva

Tributaria (UIT), para e afo 201 6, por un montc ascendente a 5/.3,950.00 (TRES MIL NOVECIENTOS
CINCUENTA Y 00/100 Soles);

Qus, medianie el Certivicado de Grédito Presupuestal N° 0883, emitido con fecha 18 de enaro
el 2018, El Equipo Funcional ds Planeamiento, Presupuesto vy Dasarrolio otorgd la certificacién para [a
sipertura de la Caja Chica del Fondo.da Aseguramianto en Salud de la Policia Nacional del Per(;-SALUDPOL

Que, asimismo, mediai te &l Cartificado de Crédito Presusuestal N° 094, emitido con fecha 18
de enero del 2018, £ Equipo Funcianal de Planearniento, Fresupues o y Desarrolio otorgs ia cerificacion
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para la apertura de la Caja Chica Jel Fondo de Aseguramiento en Sialud de la Policia Nacional del Perc-
SALUDPOL. para el afo fiscal 2016, por el importe de 8/ 20,000.00 {VEINTE MIL Y 00/100 Soles) con

Centro de Costo 12. Unidades Desconcentradas y con cargo a la Fuente de Financiamiento 4.
Donaciones y Transferencias;

Que, mediante Memo-indum N° 007-2016-SALUDPOL-E FGMR, del 19 de enerc del 2016, e
Equipoe Funcional de la Gerencla Macra Regicnal propone a sus riesponsables (Titular y suplente) del
manejo de parte de la caja chica de la Sede Central;

Gue, en tal sentido es necesario aprobar la Caja Chica del Fondo en Aseguramiento en Salud
de la Pollcfa Nacional del Perd - SALUDPQL, designando las deperdencias a las que se asigna la Caja
Chica, los responsables Gnicos de su administracidn, los responsab:es a fos que se les encomendaré el
manejo del mencionado fondo y ! monto méximas de cada adquisicin, en cumplimiento de lo dispuesto
en los incisos &) y b} del numeral 10.4 del artfculo 102 de la Rescluc'én Directoral N° 001-201 1-EEf77.15,
éste ditimo incise modificado por el articulo Unico de la Resolucidn Directoral N° 004-2011-EF/77.15, en

concordancia con las Normas Genzrales de Tesoreria 06 y 07 aprobadas por la Resclucién Directoral N°
026-B0-EF/77.15;

Que, asimismo corresionde al Responsable del Equipo IFuncional de Administracién aprobar
la Directiva para la administracién de la Gaja Chica del Fondo de Aseguramiento en Salud de la Policia
Nacional del Per(i - SALUDPOL pa-a el afio 2016, de conformidad a Ic dispuesto en el inclso f) del numeral
10.4 det Articulo 10° de la Resolusifin Directaral N® 001-2011 -EE/77 48

Estando a lo expuesto ',.: con el visado del Responsable ce la Oficina de Economia;

RESUELVE:

Articulo 19.- Aprobar I Directiva N° 001-2016-SALUDPOL /EFA Directiva para fa administracion
de la Caja Chica del Fondo de Aseguramiento en Salud de fa Policla Nacional det Perd - SALUDPOL para
el afio 2016, la misma que forma pzrie integrante de la presente resoucion,

Articulo 28.- Aprobar .a apertura de la Caja Chica del Fondo de Aseguramiento en Salud de

la Policla Nacional del Per( ~ SALUDPOL por el monto total de $/.70,000.00 (SETENTA MIL Y 00/100
SOLES), para el Afio Fiscal 2018.

Articute 32~ Designar a los respensables de la Caja Crica del Fondo ds Aseguramiento en
Salud de la Policia Naclonal del Per(i — SALUDPOL conforme el siguicnte detalle;

RESPONSABLES UNICOS:
Cenlro de Cosio 4. Equipa Funcional de Adinislracién - Sede Gentral

e NOMBRE | Régimen | Condiclén Oliclna MONTO
1 CHAGALIAZA HUAMAN, Defia CAS Titutar .
2 | DAVILASERVAT, Miguel Angsl CAS Stplenia Ciicina de Econamia §/.50,000.00

RESPONSABLES DE MANEJO DE PARTIG:
Centro de Costo 12, Unidades Dasconganl 1das

M NOMBRE Régimen Condiclén Oflcina MONTO
1 MORALES MENBOZA, Jessica Etsabet CAS Tituiar Eguizo th;ucicn;l defa $/.20,800,00
o | ESTELA BENAYIDES, Carmen CAS Suplenta Gerercla Macro Reglonal
o Articulo 42.- Los responsables (nicos y responsables del manejo de pare de la Caja

Ohica del Fondo de Aseguramient: en Salud de la Policia Nacional el Per; - SALUDPOL deberén velar
Fyr la custodia y administracién de fa Caja Chica, de conformidad a la normatividad vigente y la Directiva
Bprobada en la presente resoluciér.,

Articulo 59.- Establecer el monto maximo de cada edquisicion de bienes y servicios por
tos fondos de Caja Chica, en ta suia de $/.790,00 (SETECIENTOS NOVENTA y 00/100 SOLES), salvo
las excepciones establecidas en la normatividad vigente v la Directive aprobada en la presente resolucién,
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Articulo 62.- Precizese que la presente resolucion sure efectos desde ol dia 4 de enero de
2016, & fin de dar la debida aienc:3n a los gastos efectuados con ca'ge ala Caja Chica a partir de dicha
techa.

Articulo 79,- Encargar al Responsable de la Oficina de Economia la implementacion y
cumplimiento de la Directiva N° 001-2016-SALUDPOL/EFA Direciiva peva la administracion de fa Caja Chica
del Fondo de Aseguramienio en Sslud de fa Policia Nacional del Pert — SALUDPOL para ef afio 2076.

Articulo 82.- Dispuner la publicacidn de la presente rasolucion en el Portal Institucional de
SALUDPOL {www saludpol.gob.pe).

Registrase y Comu.niquese.
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DIRECTIVA N2 001-2016-SALUDPOL/EFA

DIRECTIVA PARA LA ADMINIS TRACION DE LA CAJA CHICA DEL FONDO EN ASEGURAMIENTO
EN SALUD DE LA POLIGIA NACIONAL DEL PERU-SALUDPOL PARA EL ANO 2016

1, OBJETIVO

Establecer las hormas y grocedimientos para la habititacién, administracién, control, custodia y
uso racional de la Caja Clrica def Fondo de Aseguramiento en Salud de la Policfa Nacional def
Perd ~ SALUDPOL.

1. FINALEIDAD

Atender el page de gastcs menores gue demanden su cancelacion inmediata o que, por su
finalidad y caracteristicas no puedan ser debidamente programados,

. ALCANCE

Las disposiciones conter:das en la presente Directiva son de aplicacidn y cumplimiento
obligatoric por érganos y Jnidades Organicas de SALUDPOL, asi como por todo servidor que
preste servicios a la entidac bajo cualquier modalidad de contratacicn.

V. BASE LEGAL

*  Ley N2 27785, Ley orgdrica del Sisterma Nacional de Control y de la Contraloria General de ia
Replblica y sus modifica arias.

*  Ley N©28716, Ley de Cortrol Interne de las Entidades de! Estado,

* Resolucion de Contralorfz N2 320-2008-CG, aprueba normas de control interno.

*  Ley N228708 del Sisteme Nacional de Contabilidad.

*  Ley N° 27815 - Ley del Cidige de Etica de la Funcién Piblica y su Reglamento, aprobado por
Decreto Suprermo N° 033- 2005-PCM.

*  Ley N228112- Ley Marce de fa Administracion Financiera del Sector Piblico.

= Ley N228411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto,

*  Decreto Supremo N 035.2012-EF aprueba el TUC de |a Ley N2 28693 - Ley General del Sistema
Nacional de Tesoreria.

= Ley N2 30372 - Ley de Presupuesto del Sector Pblico para el Afo Fiscal 2016.

*  Decrelo Legislativo N2 1174 - Ley del Fondo ds Aseguramientc en Salud de la Policia Nacional
del Perll y su Regtamentc aprobado mediante Decreto Supremo N2 002-2015-IN,

*  Decreto Ley N9 25632 que establecs la obligacién de emitir comprobantes de page en las
transferencias de bienes, en propiedad o en uso, o en prestaciones de serwvicios de cualquier
naturaleza.

* Decreto Supremo N2 007 2013-EF que establece la Escala de Vidticos para Viajes en Comisidn
de Serviclos en el territorin nacienal.

*  Decreto Supremo N2 387-2015-EF que establece el valor de Ja Unidad Impositiva Tributaria para
el afo 2016.

* Reglamento de Comprobantes de Pago, aprobado mediante Resolucién de Supetintendencia
N2 Q07-99-SUNAT.

* Resolucion de Superinter dencia N2 374-2013-SUNAT que incorpora emisores electrénicos del
sistema de emisian slectrinica creado por las resoluciones de superintendencia rndmeros 182-
2008-8UNAT y 097-2008-SUNAT.

*  Resolucion Directoral N2 )26-80-EF-77.15 que aprueba las Normas Generales del Sistema de
Tesorerfa,

*  Resolucién Directoral N2 (02-2007-EF/77.15 que aprueba [a Directiva de Tesoreria N2 001-2007-
EFf77.45

* Resolucion Directoral N°J01-2011-EF/77.15 que dicta disposiciones complemeniarias a la
Directiva de Tesoreria N° J01-2007-EF/77.15, respecto del cierre de operaciones dal Afo Fiscal
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anterior, del Gasto Devenyado y Girado v del uso de la Caja Chica, entre otros.
» Resolucion Directoral N° 004-20t1-EF/77.15, que modifica el Literal b} del Numeral 10.4 del
Articulo 10° de la Resoluc-én Directoral N° 001-2011-EF-77.15.

V. VIGENCIA

La presente Directiva tenc-4 vigencia a partir de su publicacién en el Portal Institucional de la
entidad y hasta el {&rmino el presente ejercicio presupuestal.

V. GLOSARIO DE TERMINOS
Para efeclos de la presente Directiva se tendran en cuenta los siguientes términos:

a) Servidor: Aquella persona gue preste servicios al SALUDPOL bajo cualguter modalidad
de contratacion y gtie-solicite fondos de Caja Chica.

h) UIT: Unidad Imposiliva Tributaria, cuyo valor para el afio 2016 ha sido fijado mediante
Decreto Supremo M2 397-2015-EF en S/, 3,950.00 {Tres mil novecientos cincuenta y
00/100 Soles).

c) Gastos menores d= cancelacién inmediata: Aquellos gastos que no exceden del 20%
de la UIT fijada par:. el afo 2016, lo que asciende a S/, 780.00 (Setecientos noventa y
C0/100 Soles),

d) Recibo provisional: Documento transitorio utilizado para retirar fondos de Caja Chica,
en el cual se indica 2l concepts, monto vy ia fecha del dasembolso.

e} Formato de moviidad: Documento utilizado para sustentar gastos de movilidad
efeciuados por los s2rvidores solicitantes,

1} Responsable (nice de la Caja Chica: Aguel servidor designado mediante Resclucion
de la Oficina de Administracién como responsable del manejo, control, custodia Y uso
racional de la Caja Chica,

a) Responsable del nanecjo de parte de la Caja Chica: Aquel servidor designado
mediante Resoluciéa de la Oficina de Administracién como responsable del manejo,
control, custodia y L so racional de parte de ia Caja chica.

h) Titular del 6rgano: Denominacién por la cual se hace referencia af Responsable del
Equipo Funciohal de Administracion y los Responsables de las Unidades
Desconcentradas. -

i} Rendicién de Cuertas: Es la presentacion de los documentos sustentatorios del gasto

realizade por el seridor solicitante con los fondos de la Caja Chica, bajo su exclusiva
responsabilidad. La rendicidn de cuentas esta sujeta a la evaluacion y verificacion de |a
Cficina de Economie, del Equipe Funcional de Administracion.

i} Documento prenurierado: Formatos impresos de recibos provisionales y planiilas de
movilidad.

k) Arqueo de Caja Chica: Operacion de recuento de dinero en efectivo, recibos
provisionales y documentacion de gasto, para comprobar el saldo de la Caja Chica,

B Comprobantes de Pago: Documentos que acreditan la transferencia de un bien, la
entrega en usc y/o prestacion de un servicio siempre que redinan las caracter(sticas ¥
requisitos establecicos en el Reglamento de Comprobantes de Pago. Tales documentos
deberan estar autorizados por ia Superintendencla Nacional de Aduanas y de
Administracion Tributaria -SUNAT, y ser vélidamente emitidos a nombre de SALUDPOL,
especificando el Ndmero de RUG en los casos que corresponda. Dichos documentos




VII.

VI

m)

n}

o)

)
q)

SaludP@E

"Deanic de las Personas con Discapacidad en al Perd”
“Aho de ia Consolidacian def Mar de Grau”

pueden ser facturas, recibos por honorarios electronicos, boletas de venia, liquidaciones
de compras, ticke:s o documentos similares que permitan su adecuado control
tributario.

Comisidn de Servicio: Desplazamiento programado o imprevisto, de cardcter tempora,
que realiza el servidor comisionado a lugares distintos de su lugar habiiual de trabajo,
para realizar activicades en representacidn de SALUDPOL. El desplazamiento, para
efectos de la preser e Directiva, es dentro del territorio nacional,

Viaticos: Recursos olblicos que se otorgan al servidor comisionado para financiar los
gastos por concepta de alimentacién, hospedaje y movilidad (hacia y desde el jugar de
embarque}, asi can:o los gastos realizados para su desplazamientio en e lugar donde
realiza la comisién cte servicios y otros gastos vinculados al viaje.

Rendicién de Cuentas: Es la presentacion de los documentos que sustentan el gasto
realizado por el servidor solicitante con tos fondos de la Gaja Chica, bajo su exclusiva
responsabilidad, La rendicidn de cuentas estd sujeta a la evaluacion y verificacion del
Eguipo Funcional d-: Administracion,

Ejercicig Anual: denominacion que se oforga al presente afio 2016.
Insumos Informét.cos: Materiales para equipos de computo como Téner, Tintas,

papel, CD, USB y ctros que su uso sea de prioridad para el &rea usuaria y que no se
cuente con el stock en el Almacen Central.

RESPONSARBILIDADES

741

7.2

7.3

7.4

El Responsable del Equipo Funcional de Administracidn, el Responsabls de la Oficina de
Economia, el Jefe -ie Tesoreria y el Responsable del manejo de la Caja Chica, son los
responsables de |z correcta aplicacion de las disposiciones contenidas en la presente
Directiva en el émb:to de sus competencias, asf como de supervisar su cumplimiento por
parte del personal ¢= la entidad.

Los responsabies Unicos de la Caja Chica y los responsables del manejo deé parte de la
Caja Chica tienen a su cargo la habilitacién, administracién, control, custodia y uso racionat
de la Caja Chica, nst como del estricte cumplimiento y aplicacion de las disposiciones
contenidas an la presente Directiva,

El responsable de Contabilidad tiene a su carge la programacién periddica de los argueos
de ta Caja Chicz. Asimismo, propone al Responsable del Equipo Funcional de
Administracidn el personal que realizara los referidos arqueos.

El servidor solicitan:e de los recursos de la Gaja Chica es responsable de dar cumplimiento
cabal a las disposiciones contenidas en la presente Directiva, La falsedad de documentos
o informacidn dara ;ugar a las sanciones que correspondan.

DISPOSICION GENERAL

la Caja Chica es un fordo en efective constituido con Recursos Publicos provenientes de

cualguier fuente que finarcie el presupuesto institucional del SALUDPOL, seglin disponibilidad
presupuestal.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

9.1

Uso de la Caja Chi:a

9.1.1 La Caja Chica se destina Unicamente para atender gastos menores que demanden
su cancelacisn inmediata o que, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser
debidamente programados.
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Excepcionalmante, puede destinarse al pago de vidticos por comisiones de servicio
no programadas y de servicios basices de las Unidades Desconcentradas.

Administracion de l: Caja Chica

9.2.1

8.2.2

9.2.3

8.24

9.2.5

9.2.6

9.2.7

9.2.8

9.2.9

El responsabe de Tesoreria es el encargado de la custodia final de los documentos
gue sustentan los gastos de la Caja Chica.

El gastc mansual con cargo a la Caja Chica no debe exceder de tres (3) veces el
monto  congituide o© aprobade, indistintamente del ndmerc de rendiciones
documentades que se efectlen en el mismo periodo.

Estd prohibido cambiar cheques por cualquier concepto con cargo a los fondos de
la Caja Chica bajo responsabilidad del responsable de la Caja Chica.

El monto mé&dme para cada pago con el fondo de la Caja Chica no debe exceder
del 20% de ura UIT.

Por razones j.stificadas se podran atender pagos mayoeres al 20% de una UIT hasta
un méximo di:t 90% de una UiT, en los siguiente supuestos:

a) Gastos por concepto de mantenimiento, reparacién y acondicienamiento de
edificios y ‘estructuras para oficinas puliblicas de propledad o uso del SALUDPOL.

b) Gastos por los servicios prestados por personas naturales v juridicas para el
traslado de carga, bienes y materiales.

¢} Gastos pur concepto de alquiler de vehiculos u otros medios de transporte para
el desarrcio de comisiones de servicio no programadas.

d) Gastos di.ersos de gestion no programados.

e) Gastos de vidticos por comision de servicio no programado.

f) Gastos de servicios bésicos de las Unidades Desconcentradas.

Los responsables Unicos v los responsables del manejo de parte de la Caja Chica
llevaran un re-gistre conforme a los Anexos nimeros 8-A y 8-B "Auxiliar Estandar de
la presents Jireciiva, en los cuales se consignardn los impores recibidos por
apertura y resmbolsos, asi como los egresos vy liquidaciones, debiendo visar cada
una de sus Fajas conjuntamente con el Titular del Organo, segln corresponda. La
apertura del registro "Auxiliar Estandar* de Caja Chica serd autorizada por el
Responsable de la Qficina de Economia, contando con la visacién previa del
responsable Je Contabilidad y del responsable de Tesoreria, y se remitird a los
responsables Unicos de |la Caja Chica v a los responsables del manejo de parte de
la Caja Chica. conforme al Anexo N°7.

Los responsables Unicos ¥ los responsables del manejo de parte de la Caja Chica
verilicardn  diariamente el orden y conformidad de! fonde, asf como la

decumentacion sustentatoria del gasto, estableciendo el salde de la Caja Chica con
gque cuente al cierre del dia. '

Los respons:bles Unicos y jos responsables de!l manejo de parte de la Caja Chica
ravisaran al tarmino del dia la documnentacion que susienta el gasto v el saldo en
fondos de acuerdo al Libro “Auxillar Estandar”, el cual deberd coincidir con la
sumatoria de: importe del dinero en efectivo, los recibos provisionales y las planilias
de viaticos pindientes de rendir de la Caja Chica,

El Libro "Auxiar Estandar” deberé ser foliado, empastado y remitido al responsable
de Contabilicad una vez efectuada la liquidacion de la Caja Chica del ejercicio fiscal
del afio 201¢, quien realizara la verificacion respectiva v o remitira al responsable
de Tesoreria 2ara su custodia final.
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Gastos que pueden ser atendidos con cargo a la Caja Chica

9.3.1

w

Neo ke

10,

11.

12.

9.3.2

—_

Reembeolsgs de medicinas y material biomédico.- Los reembolsos de
medicinas y material biomédico procederén en tanto se cumpia con los siguientes
requisitos:

Solicitud  siriple para tramite de reembolsc dirlgide al Getente General de
SALUDPOL.
Fotocopia simiple del CIP, DN y tarjeta de prestacién de SALUDPOL - vigente deal
Paciente.
Fotocopia simple de la orden de hospitalizacion, para el caso de paciente
hospitaltzadoa.
Fotocopia simple de |a papeleta de egreso para el case de paciente de afta.
Receta vale del servicio de emergencia, para el caso de paciente de emergencia.
Partida de dofuncidn, para el caso de paciente fallecido,
En los cases derivados de operacion ambulatoria se deberé adjuntar:

» Copia de la Hoja de MOPRI - Mdduio pre quirlirgico, si la operacion es el

Hospital LNS.
» Copia ds hoja de Operacitn Quirlrgica, si fa operacién es en el Hospitat
ABL. o S.J.

Las recetas vale originales, deben contar con las firmas vy sello del médico que
prescribe y del encargado de la farmacia, indicando el motivo por el cual no
despacha el medicamento o biomédico.
Adjuntar a cada receta vale su respectivo comprobante de pago criginal (boletas
de venta, ticcets y/o facturas), ordenado por fechas, no se reciben os recibos que
no cumplan con los requisitos exigidos por la SUNAT.
La receta vace y ios comprobantes de pago pedran presentarse durante el periodo
de internamiento y hasta dentro de los 30 dias Gtiles despugs de la fecha de alta
del paciente
Adicional a estos requisitos, si la receta vale del paciente es del servicio
ambulatorio, servicio de hospitalizacién o emergencia, debera adjuntarse informe
médico o junta médica que indique el medicamento y/o biomédico y que éste se
encuentre consignado en el catélogo o petitorio,

St el paciene es del servicio de oncologia debera presentar obligatoriamente el
acta de juntz médica.

El expediente deberé ser foliado correctamente de atrés hacia adelante, hoja por

hoja sin dist ncidn alguna, si el expediente contiene mas de 10 hojas debera ser
presentado con su respectivo fastener,

Gompra de IMedicinas y material biomédico.- Excepcionalmente y sOlo en casos
donde se pcnga en riesgo fa vida del paciente (pacientes hospitalizados y de
emergencia), se procederd a la compra inmediata de medicamentos debiendo para
elfo cumplir can los requisitos establecidos, como son:;

. Solicitud simple para tramite dirigida al Gerente General de SALUDPOL.

Fotocopia sirmple del CIP, DN! v tarfeta de prestacién de SALUDPOL vigente del
Paciente.

Informe Médizo o Junta Médica expedido por el médico tratante en el que se haga
mencién el madicamento sehalado.

Receta vale (el servicio de emergencia u Hospitalizado) con las firmas y sello del
médico que prescribe y del encargado de la farmacia, indicando el motivo por ef
cual no despiacha el medicamento o biomédico, ¥ que éste ademas se encuentre
consignado en el catdlogo o petitorio.
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8.3.3 Reembolso por insumos y/o examenes clinicos realizados.- Los reembolsos de
medicinas y naterial biomédico procederdn en tanto se cumpla con fos siguientes
requisitos;

1. Sello en el reverso de la receta vale- SALUDPOL firmado y sellado por el
responsable del servicio del laboratorio, donde consigne el motivo port el cual no
es posible realizar el procedimiento respectivo (falta de insumo o no se cuenta con
el profesionz| respectivo),

2. Original del comprobante de pago autorizado par la SUNAT {boletas de venta,
tickets y/o factura), girados a nombre de SALUDPOL y ndmero de BUC en el caso
queg correspunda.

3. Fotocopia sinple def resultado de! examen.

9.3.4 Los casos de apelacién derivados del no reconocimiento del total o patte de los
gastos compiendidos en las solicitudes de reembolso yfo compras mencionadas en
los numerales 9.3, 9.3.2, 9.3.3, serdn resustios por el Gerente Generat de

SALUDPQL, de conformidad con 1o sefialade en el Decreto Suprema N2 002-2015-
iN. :

8.3.5 Gastos de muvilidad local.- Los gastos de movilidad local son exclusivos para la
realizacién de labores oficiales realizadas fuera de la Sede del SALUDPOL, v podran

ser pagados con cargo a la Caja Chica, Se tramitan y atienden, conforme al
siguiente detalis:

a) Los gasios de movilidad local podran ser sustentados con el formato de fa
Ptanilla de Movilidad Local {Anexo Nos. 1 ¥ &) o con comprobantes de pago
autorizados por la SUNAT (factura, boleta de venta y recibo por honcrario
efectronco). En todos les casoes, se deberd consignar e itherario del senvidor
solicitan:e, indicande e} origen, destino, motivo y hora de salida del trastado.

b} La Planilla de Movilidad Local serd prenumerada {numeracion correlativa) para
llevar su-control, idertificacién y registro, '

¢} En Lime y Callac, los gastos sustentados mediante Planilla de Movilidad
{Anexo I 1) se encueniran sujetos al tarifario aprobado en el Anexo N° 15-A
de la presente Directiva. El citado tarifario podrd ser modificado mediante
Resolucidn del Equipo Funcional de Administracién,

dy En el casoc de que Ios gastos de mavilidad local se sustenten con
comprob.antes de pago autorizados por la SUNAT y vélidamente emitidos
{factura, boleta de venta y recibo por honorario electrénico), se reconocera el
valor em-tido por el servicio de movilidad.

9.3.6 Gastos por alimantacién y traslado de servidores, que [aboran luego de las 22:00
horas.- De rranera excepcional y previa autorizacion del Titular del Organo, se
reconocerd a los servidores def SALUDPOL gastos por alimentacion, cuando estos
realicen Jaboras después de las 22:00 horas de lunes a viernes o por un minime de
cuatro (4) ho-as los dias no laborables. Diche monto no excederd los 8/, 25.00

{Veinticinco y 007100 Soles} por persona. También se reconoceran los gastos por
movilidad al damicilio,

Los gastos por alimentacién se sustentardn con comprobantes de pago
validamente smitidos vy autorizados por la SUNAT, los cuales deberan estar
firmados per 3 servidor solicitante y por el Titular del Organo. La sustentacidn de
gastos por mevilidad al domicilio se regird, en lo que coiresponda, por lo dispuesto
en el Numeral 2.3.4 de la presente Directiva. En todos los casos, se debera
acompanar ura copla def registro de asistencia del servidor solicitante.

8.3.7 Gastos por alimentacién producto de reuniones de trabajo.- El gasio de
alimentacién son motive de reuniones de trabajo de cardcter oficial deberd ser
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justificado y eutorizado por el Titular del Organe, segin corresponda, indicdndose
los datos y cargos de los servidores, asi como de las personas participantes de la
reunion.

9.3.8Gasto por coripra de materiales, Gliles de oficina o insumos informaticos.-

Procede la zompra de materiales, (tiles de oficina o insumos informaticos a
solichud del Vitular del Organo, cuando no se cuente con disponibilidad de dicho
bien en el almacén ¢ no sea un bien sustituto de uno que existe en almaceén, Para
su autorizacion deberd adjuntarse copia de 'a respuesta del correo electrénico
institucional del Encargado del Almacén ¢ del Area de informatica cualquiera sea el
caso, debiendo indicarse en el mismo que & la fecha de solicitud no se contaba
con los bienes requeridos.

9.3.9Gastos protocoiares.- Excepcionalmente, seran autorizados expresamente por el .lefe

9.3.10

del Equipo Fu.ncional de Administracion conjuntamente con el Titular de! Organo los
gastos por concepto de adquisicion de arreglos florales funerarios gue en
representacicn del SALUDPOL se envien como saludo de pésame por fallecimiento
del servidor o familiar directo de! servidor {padres, hijos o cdnyuge) y los gastos de
representacic protocolares entre instituciones piblicas,

Vlaticos po- comlsiones de servicio no programadas.- Los vidticos por
comisiones ar servicio no programadas y que demanden su atencidn inmediata se
realizaran de ucuerdo al siguiente detalle:

a}  Seran considerados vidticos por comisiones de servicio no programadas
aquellas que se requieran para atender I6s casos de urgencias debidamente
sustentz das, entre otros.

b}  Se podiin atender gastos de vidticos por setvicios no programados y otros
gastos rniecesarios para efectuar la citada comisién considerando o dispuesto
en el Numeral 8.2.5 de la presente Directiva.

¢) Los gastos comunes que sean necesarios para efectuar comisiones de
servicios no programadas, podrdn ser profrateadas entre el nGmero de
comisior-ados correspondientes, observando lo establecido en los Numerates
9.2.4y ¢ 2.5 de la presente directiva.

d) Los viducos por comisiones de servicio no programadas deberdn estar
debidamente sustentados y autorizados por el Titular del Crgano, debiéndoss
verificar previamente que el comisichado no tenga rendiciones de cuentas
pendierres, de lo contrario, el requerimiente no podra ser atendido. Para el
desplazimiento del servidor, se debe generar la ptarilla de vidticos, que podra
incluir los gastos de pasajes debidamente sustentados con &l boleto de vigje.

8}  Los resronsables de Ia Caja Chica debearan emitir las planillas de visticos que
seran at»ndidas con cargo 3 la Caja Chica, asignar ia debida numaeracion, de
acuerdo al Anexc N? 11, y comunicar la respectiva comision de servicios al
responsable de Recursos Humanos, adjuntando el formato respectivo de
“Solicitu-1 de seguro” de la Directiva de viaticos.

) Los vidticos daben ser otorgados con carge a la Caja Chica antes del inicio de
la comis:dn de servicio. Si por razones debidamente justificadas la comisién se
hubiera extendido por un tiempo mayor al previsto, el gasto se afendera
mediant Resolucién Administrativa de resmbolso de vidticos, segin lo
establec-do en Articulo 2° de la Resolucidn Directoral N2 001-201 1-EF{77.15.

g) Larendiién de vidticos por comisién de servicio no programada se remitir al
responseble del manejo de parte de la Caja Chica, indefectiblemente v, bajo
responsabilidad, dentro de fos dos {02} dias habiles de su culminacién, de
acuerdo & los Anexos Nos. 12, 13 v 14. Los documentos que susienten los
gastos raspectivos, deberan contar con e! visto bueno del Responsable de
Control Frevlo o quien haga sus veces, antes de ser remitidos al responsable
de manzjo de partde de ia Caja Chica. De existir observaciones en la
documentacidn sustentatoria de tales gastos, el responsable de Control Previo
comunicara sus observaciones al servidor comisionado correspondiente para
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que efectle las correcciones del caso dentre de las veinticuatro (24) horas
siguientes.

h)  Elmonte de la declaracién jurada por rendicidn de viaticos no debe exceder el
30% del nonto otorgado por vidticos.

[} No se podran entregar nuevos viaticos a un servidor que se encuentre
pendientz de rendir vidticos asignados anteriormente.

) Transeuivido el plazo sin haber realizado la rendicidn correspondients, el
responsible de Tesorerla o los responsables de las  Unidades
Desconcantradas, segin corresponda, previo informe de los responsables de
la Caja -Shica, informardn al Equipo Funcional de Administracién de dicha
situacior, a fin que se adopten las acclones administrativas necesarias para el
recuperc, reintegre o devolucion del importe no rendido, sin perjuicio del
deslinde de responsabilidades que corresponda,

9.4 Recibos provisionalas.

Los recibos provisiorales con cargo a la Caja Chica seran otorgados de manera inmediata,
mediante autorizacién del Responsable del Equipo Funcional de Administracion y por
quien haga sus vece: en las Unidades Desconcentradas. :

Los gastos realizacos mediante recibas provisionales deben cumplir los siguientes
requisitos;

a)  En el recibo previsional (Anexo N2 3) se consignaran los nombres, apeilidos y DN| dsl
servidor solicitente, quien serd responsable por la presentacién de la rendicién de
cuentas, con las. visaciones de autorizacién,

b)  Los recibos previsionales son otorgados para adquisiciones por montos menorss y
en casos de urgencia y/o emergencia,

€} No seran acepiados come parte de la rendicidn de gastos, documentacion emitida
con fecha anteér:or al otorgamiento y/o autorizacién del recibo provisional,

d} las adquisiciorss de bienes y servicios no deberdn exceder en cada caso la suma
total de 3/, 721,00 {Seteclentos noventa y 00100 soles), saivo las excepciones
establecidas en la presente Directiva.

e) Los servidores solicitantes deberan presentar al responsable de la Caja Chica las
rendiciones de zuenta documentadas, dentro de las cuarenta y ocho {48) horas de
recibidos los for dos de la Caja Chica.

fi  No se podran sntregar nueves recursos de la Caja Chica a un servidor, que se
enclentre pendente de rendir cuentas por una asignacion anterior,

g}  Los recibos provisionales deben permanecer en custodia del responsable de la Caja
Chica, debidamante diligenciado y firmade hasta su correspondiente rendicion en el
plazo maximo d2 cuarenta y ocho (48) horas,

9.5 Documentos autorizados para sustentar los gastos con fondos de la Caja Chiea.

9.5.1 Son documentos sustentatorios de gastos los siguientes;

a) Comprobantes de pago autorizados por SUNAT.

b) Planilla de Movilidad Local conforme al Anexo Nos, 1 ¥y 2, segln
corresgonda, )

c} Declarecion Jurada de Gastos segdn formato contenido en los Anexos N° 4-

Ay 4% de la presente Directiva solo para gastos efectuados dentro del
&mbito de competencia de la Oficina o Unidad donde pertenece el servidor
solicitatite. La Declaracién Jurada es un documento sustentatorio de gastos
Unicamante cuando se trate de lugares o conceptos por los que no sea
posible obtener comprobantes de page reconccidos y emitidos de
conforriidad con lo establecide por la SUNAT. El monto due se consigne en
la Becloracién Jurada no debe exceder del 10% de la UIT, equivalente a S/,
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3895.0C (Tresclentos noventa y cinco y 00/100 Soles) de acuerdo al Numeral
71.3 diz Articulo 71° de lag Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15.

d) Recibcs de Ingresos de entidades plblicas.

) Otros de acuerdo a fa normatividad vigente.

Los documentas sustentatorios de gastos deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Los cornprobantes de pago deben ser presentados en original, y en casec de
ser una factura, adjuntarse el original v Ja copia SUNAT,

b) El co-probante de pago deberd estar a nombre del SALUDPOL
especifcandose el nimero de RUC de fa entidad en los casos que
corresponda.

c) En el rzverso de cada uno de ellos se consignara;
¢.1) El dletalle de la justificacién del gasto.

.2} Numbres, apellides, nimero de D.N., firma de la persona que realizo el
gusto, y visado del responsable de la Oficina o Unidad que recibid el
b-2n o servicio en senal de conformidad.

dj No del:eran presentar borrones ni enmendaduras.

Los documer:os que sustentan el gasto deberan ser visados por el Area usuaria,
con el V8B¢ ds la Oficina de Administracion y el responsable del manejo de parie de
la Caja Chica juienes deben supervisar el cumplimiento de los requisitos sefalados
en los nume'ales precedentes. Los documentos gue sustenten los gasios por
comisiones di servicio seran ademés firmados por el servidor solicitanta,

Toda solicituc de reembolso de gasto con carge a la Caja Chica, deberd efectuarse
dentro de las 72 horas de producide el gaste con la debida justificacion {facturas,
boletas de wsnia, recibo por honorarios, tickets, planila de movilidad u otro

debidamente autorizade por SUNAT v la presente Directiva). Pasade el tiempo
indicade no s reconocera.

Facultad para atlorzar gastos de la Caja Chica

9.6.1

562

Los funcionar.cs con facultad para autorizar gastos con cargo a la Caja Chica son
los Titulares e los drganos y Unidades Orgénicas, bajo su responsabilidad. Los

documentos (ue para este fin se emitan deberan contar previamente con el visado
del responsat-le inmediato superior, de ser el caso.

En caso de ausencia temporal del Titular del Organo, los gastos con cargo a la Caja
Chica seran a.uterizades por quien éste haya encargado funciones.

Procedimiento para verificacion de ia documentacién sustentatoria de gastos previo
al pago con fondos de la Caja Chica

271

Freviamente al page con fondos de la Caja Chica, se deberd tener en cusnta las

sigutentes  disposiciones para verificar la correspondiente  documentacién
sustentatoria:’

a) Las rendiciones de cuentas por el page de vidticos no programados se
efectuwra segin 1o establecide en |la Directiva respectiva que regula el trémite
de autorizaciones de viaje por comisién de servicios,

b) En el caso de operaclones afectas al Sistema de Detracciones, se debera
realiza- las detracciones de acuerdo al porcentaje establecido dependiendo
del tipn de servicio, de conformidad con lo establecido en la Resolucién de
Superittendencta N 073-2008/SUNAT vy la Resolucidn de Superintendencia
N2 345-2014-SUNAT. Se deberd realizar el depdsito cotrespondiente en el
Banco de la Nacion en la cuenta indicada por el provesdor en un plazo no
mayor. a cuarenta y ocho {48) horas de efectuada la retehcion. Los
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porcenajes de defraccion pueden variar de acuerdo a la normatividad que
emita ‘1t SUNAT.,

c) En el caso de facturas se presenta el original v la copia SUNAT, consignando
el namere de RUC vy nombre del SALUDPOL.

d) En el caso de las boletas de venta se presenta la copia del usuario o
adquiriznte, consignando como minimo el nombre del SALUDPOL.

e} El tick:t se presenta en original y copia debiendo contener el nimero RUC
del SALUDPOL.

f) El tickst por et pago de peaje o servicios similares no requiere de la
indicaizién de niimero RUC ni nombre dal SALUDPOL

g) Los responsables de ta Caja Chica deberan ingresar a la pagina electronica

de la SUNAT (www.sunat.gob.pe) v proceder a la verificacion y autenticidad
de los comprobantes de page recibidos. Como medida de ecoeficiencia, en
ningtn caso se Imprimira la Consulta RUC, ni la Constlia de Auterizacién de
Comp-sbanies de Pago, dsbiendo Umicamente conhsignarse con un sello
*Verificade en Consulta RUC/Consulia de Autorizacion de Comprobantes de
Pago" y su rubrica.

h} La planilla de movilidad local debe indicar nombres, apeliidos y nlmero de
DNI del servidor solicltante, itinerario (origen v destino}, motive de la
movilivad e importe de acuerdo al tarifario,

i) Los comprobantes de pago deberdn estar debidamente conservados,
clararr.2nte escritos y con fos calculos de impuestos correctamente emitidas,
bajo respensablilidad conjunta del servidor solicitante y el responsable del
maneju de parte de la Caja Chica. Ante cualquier error o duda gue se genere
en la lectura del comprobante, el responsable del manejo de parte de la Caja
Chica »odra rechazar el documento, no pudiendo ser este reconocido.

D Los responsables del maneje de parte de la Gaja Chica verificaran que los
comprabantes de pago tengan en la parte posterior la corformidad del
servici o de recepcion de bienes y las visaciones correspondientes.

k} La documentacién sustentatoria de gasto se tendrd como aceptada una vez
que o documentos entregados cuenten con la conformidad y visacion del
resporsable de la Caja Chica.

] En el documento sustentatoric de gasto, el responsable de la Caja Chica
consignara el sello "PAGADO" v la fecha de su canceiacion,

9.8 Reposicién de la Ceja Chica

8.8.1

8.8.2

883

Las Reposicicnes se solicitaran en forma mensual {cierre de mes) o tan pronto los
gastos desciendan a niveles menores del 650% del importe asignado, a fin de
mantener una adecuada disponibilidad de efectivo que permita atender los
requerimientos, bajo responsabilidad del responsable de la Caja Chica. La
documentaci(n sustentatoria debe estar debidamente foliada v debe concordar con
la numeracior consignada en el Anexo N° 5-A.

Responsable Unico de la Caja Chica en la Sede Central

Para la Seda Central, mediante memorandum debidaments susctito por el
responsable Inico de la Caja Chica y e! responsable de Tesorerla remitird al
responsabie «le Control Previo la rendicidn de la Caja Chica y los Anexos Nos, 5-A,
5-By 6 de la >resente Directiva, para su revisién y visto bueno. Los Anexos Nos. 5-
A, 5-B, 8 y 8 A deberan también ser remitidos en forma digital al responsable de

Control Previv mediante corree electrdnico institucional, a fin de la verificacién de
saldos. )

De existir oliservaciones en la documentacian sustentatoria del gasto de las
rendiciones o reposicién de Caja Chica, el respensable de Control Pravio
comunicard mediante corree electrdnico institucional al responsable Gnico de ia
Cafa Chica rara que efectiie las correcciones Gue cotrespondan, dentro de las
cuarenta y ocha {48) horas siguientes.

10




mU. ey

w e
B

9.84

8.8.5

9.886

8.87

9.8.8

8.8.9

9.8.1¢

89.8.11

8812

SaludpPgy

“[.acenio de las Personas con Discapacidad sn sl Perd"
“Ang de la Consclidacion dei Mar de Grau”

Luego de haberse efectuado fas correcciones correspondientes, el responsable de
Control  Provio trasladara el mencionado memordndum al responsable de
Contabilidad adjuntando el formate de rendicién de cuentas de la Caja Chica
debidament 2 visado (Anexos Nos.5-A, 5-B y 6)

El Responsible de Contabilidad efectuard el registro de las fases de compromiso y
devengado y remitira la rendicién al responsable de Tesorerfa para su
correspondiznte giro.

Responsabie Unico de la Caja Chica en las Unidades Desconcentradas.

El responsuble Unico de la Caja Chica y ef titular del drgano correspondiente
remitiran me diante memoréndum la rendicion de la Caja Chica al Responsable de la
Oticina de Economia para su revision y visto bueno, adjuntando los Anexos Nos. 5-
A, 5-B y 6 cebidamente visados, asi come la copia del tarifario visada por el tituiar
del Organo. correspondiente. Los Anexocs Nos. 5-A, 5-B, 6 y B8-B deberan ser
remitidos ar- forma digital al Responsable de Control Previo por correo electrdnico
institucional a efectos de verificar los saldos respectivos.

E!l Responsable de fa Oficina de Economia derivaré la rendicion al Responsable de
Contro! Previo quien luego de efectuar observaciones en la documentacion
sustentatoria del gasto de las rendiciones por reposicidn de Caja Chica, comunicara
tales obsenaciones mediante correc elecirdnico institucional al responsable Gnico

de la Caja Ghica para que efecttle las correcciones que correspondan, dentra de
tas 48 horas siguientes,

Con la documentacion sustentatoria conforme, el responsable de Control Previo
derivaré |a randicién al Responsable de Contabilidad quien procedera al regisiro de
las fases de compromiso y devengado, posteriormente remitira la rendicién
correspondizsnte al responsable de Tesorerla para su giro. Se remitira copia de los
anexos Noe. 5-A, 5-B y 6 a la Gerencia Macroregional para su conacimiento

MNota modificatoria y reembolsos

Los responsables dnicos de ta Caja Chica deberéan veriticar previamente los saldos
de las especificas de gastos de la certificacion presupuestal del importe a ser
repuesto, bajo responsabitidad, v soficitar las notas modificatorias necesarias al
responsable de Tesorerla mediante correo electronico institucional.

El tramite de pago de reposicion respectivo se efectuard a nombre de los
responsables dnicos de la Caja Chica.

Recibido ¢! importe de reposicién, los responsables Unicos de la Caja Chica o
cobrarén inrediatamente e ingresarén el efectivo a la caja de seguridad,

Los responsables Unicos de la Caja Chica utilizarén el Anexc N° 10 solo para las
habilitacione s de Caja Chica a los responsables del manejo de parte,

Ampliacion del monto asignado a la Caja Chica

881

9.9.2

El monto zsignade a la Caja Chica podrd ampliarse cuando las operaciones
efectuadas se incrementen significativamente, imposibilitande fa atencién de las
necesidades futuras del area.

Los responsables de la Caja Chica sustentaran ante sl Responsable del Equipo

Funcional dz Administracion su solicitud de ampliacién del monto asignado a la
Caja Chica,

11




eh Iy
0"“ %

SaludPER)

“Deceic de {as Personas con Discapacidad en ef Perd”
“Afc de la Consolidacion del Mar ds Grau”

8.9.3 El Responsab's del Equipe Funcional de Administracidn derivard al responsable de
Tesoreria la currespondiente sclicitud a fin de elaborar el Informa para la ampliacidn

de

la Caja Chica y proyectar la respectiva resolucidon de aprobacién por el

Responsable cel Equipo Funcicnal de Administracion.

9.10 Registro y arqueo de iz Caja Chica

9.11

8101 Registro de [ Caja Chica

a)

Los respo isables Onicos de la Caja Chica y los responsables del manejo de
parte de lz Caja Chica llevaran y mantendran actualizado un registro de firmas y
rubricas de los servidores facultados para autorizar gastos de acuerdo al Anexe
N2 18, dek endo contrastarse las firmas y rubricas en cada ocasion,

Los resporrsables tinicos de la Caja Chica deberdn conservar copia de todos los
cheques girados a su nombre o de los vouchers entregados por el Banco
respectivo producto del cobre del giro bancario a su nombre, ya sea por
habilitaciores, amplaciones ¢ reposiciones de Caja Chica, de las Resoluciones
de Apertura de la Caja Chica y de las Rendiciones Documentarias.

Los resporsables del manejo de parte de la Caja Chica deberan conservar copia
de todas lus Resoluciones de Apertura de la Caja Chica v de las Rendiciones
Documentarias.

9.10.2 Arqueos a la Caja Chica

a)

d)

€)

Accionhes

91141

8.11.2

Los arquess serén dispuestos por el Responsable de la Oficina de Economia,
para lo cuit el Responsable de Contabilidad deberd proponer su programacion
asi como fa relacion de servidores gue los realizardn, pudiendo ser estos
sorpresive:s e inopinados.

El resultacs de los arqueos deberd ser puesto en conocimiento del Responsable
del Equipa Funcional de Administracidn y del Gerente General, para la
aplicacion de las medidas correctivas a gue hubiere lugar.

Los arquens que se practiquen a la Caja Chica constarén en actas (Anexo N° 9)
en las que se consignara la conformidad o disconformidad. El acta seré& suscrita
por los responsables Unicos de la Caja Chica, tos responsables del mansjo de
parte de iu Caja Chica, el Titutar del Organo y el responsable de Contabilided.
Deberén implementarse las medidas correctivas de tas observaciones en
cumplimieto del Literal e} del Articulo 362 de la Directiva de Tescreria N2 001-

B007-EF/77.15.

Los sobreqtes o faltantes iuego del arqueo deberdn ser sustentados por los
responsatdes Unicos de la Caja Chica o los responsables del manejo de parte
de a Caja Chica, lo gue se consignard en el Acta de Arqueo, debiendo revartir el
excedente o devolver el faltante,

Los respcsables dnicos de la Caja Chica y los responsabies del manejo de
parte de l:: Caja Chica deberdn conservar las actas de los arqueos practicados,

de Seguriidad

Los respcnsables (nicos de ta Caja Chica y los responsables del manejo de
parte de la Caja Chica contardn con una caja de seguridad v otros medics
similares ara impedir la sustraccion del dinero que se encusntra bajo su
custodia y responsabilidad.

El Respo-isable de la Equipo Funcional de Adminisiracion dispondrd que el
respansalle Unico de la Caja Chica de la Sede Ceniral enfregue en sobre
lacrado lz clave y copia de la lave de la caja de seguridad al Responsable de
Tesoreria, con lafinalidad de solucionar cualquier sventualidad en el manejo de
la misma, Para el caso de los responsables del manejo de parte de la Caia
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Chica deberan entregar en sobre lacrado |a clave y copia de la lave de la caja
de segu- dad respectiva af Titular det Organo al que pertenecen.

En caso de ausencia temporal del responsable (nico de la Caja Chica o
respons:ble dei manejo de parte de la Caja Chica, el Titular del Organo al que
pertenec2n, dispondra se practique un arqueo de la Caja Chica para io cual
procederan a abrir el sobre lacrado que contiene la clave v la llave de la caja de
seguride.d. Ante ello, asumird la administracidn temporal de la Caja Chica ¢l
suplents, segln corresponda, cormunicando esie hecho al responsable de

Contabilidad y al responsable de Tesorera mediante correc electrénico
Instifucical,

En casc de renuncia de los responsables Unicos de la Caja Chica o de los
responsables del manejo de parte de la Caja Chica, asumird en forma inmediata
el respoi-sable suplente, seqin corresponda, procediendo a practicar un arqueo
de la Cz a Chica, que deberd comunicario al responsable de Contabilidad y &l
responsible de Tesoreria mediante correo electrénico institucional. El Titular del
Organo al que pertenece el responsable de la Caja Ghica que termine su
relacién zon la entidad, solicitara inmediatamente al Responsable del Equipo
Funcion:| de Administracién la designacion de un nuevo responsable de la Caja
Chica,

Antes de proceder af cobro de los cheques o giros bancarios los responsables
unicos de la Caja Chica deberan solicitar el apoyo de un vehiculo con personal
de sequ dad.

El Respensabie del Equipe Funcional de Administracion contratard una Pdliza
de Segtro de Deshonestidad y de asalto y robo de acuerdo al grado de
responschilidad en el manejo de la Caja Chica, que justifique la cuantia de los
fondos a ser asegurados.

Liquidacion de la t:aja Chica

2121

9.12.2

g.12.3

Previa liqu.dacion de la Caja Chica, el Titular del Organo y el responsable de la
Caja Chica presentaran al Equipo Funcional de Administracion un informe
conjunto zobre su estado situacional (Anexo N° 08). La liquidacion de ia Caja
Chica procederé en los casos siguientes:

a) Al tormino del afo fiscal.

b} Por disposicién del Equipo Funcional de Administracién,
c) Por falta de disponibilidad presupuestal.

Et Resporisable de la Oficina de Economia determinara la fecha en que los
responsabres de la Caja Chica remitirdn bajo responsabilidad la Gltima rendicion
sustentada; y el saldo no utilizada serd devuelic mediante Papeleta de Depdsito a
ia Cuenta Corriente que dio origen al Fonde ds Caja Chica,

Al términe del afo fiscal fodas las entregas de dinero por recibos provisionales
deberén liuidarse con los documentos que sustenten los gastos respeciivos
acreditados por [as personas que realizan e gasto.

Prohibiciones

9,131

Esté'prohit-ido el gasto con cargo a la Caja Chica, bajo responsabilidad del Titular
del Organc, de los responsables (inicos de la Caja chica y de los responsables del

manejo de parte de ia Caja Chica, en los siguientes casas:

a)  Mueb es de oficina u otros bienes de capital y bienes no depreciables.
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b) Gastos que estén limitados por medidas de austeridad y racionalidad en la
sjecucian del gasto plblico, la Ley de Presupuesto y otras normas
compierentarias.

g} Ofiros establecidos por norma expresa.

9.13.2 Estd prohibida la conformacién de fondos especiaies o de naturaleza o
caracteristicus similares a la de la Caja Chica, cualguiera sea su denorminacion,
finalidad o fiente de financiamiento, con excepcién de aguellos que estén
expresamen-a auforizados por Ley,

DISPOSICIONES FINALES

100

10.2

0.3

10.4

Los bienes adguiridces con recursos de la Caja Chica seran considerados y registrados
directamente como gasto,

En caso de robo o exiravio de la documentacidn sustentatoria de gasto de las rendiciones
de la Caja Chica, se |:rocederd a efectuar la denuncia policial correspondiente y fotocapiar
toda la documentacisn en caso se cuente con copia de respaldo, o en su deiecio, se
solicitara la copia del emisor, dehiendo firmar toda la documentacion el responsable de ia
Caja Chica y quien autorizd el gasia, en similitud al Regiamento de Comprebantes de Pago
aprobado por la Resc ucion de Superintendencia N2 007-89/SUNAT.

La copia de los recbos por honorarios slectronicos que se paguen por Caja Chica,
deberan ser-remitidos aj responsable de Tesoreria en forma fisica y por correo electronico
institucional, a méas tardar el quinto {5) dia habil del mes siguiente de efectuado el pago
para efectos de ser caclarados an la Planilla Electrdnica mediante el registro en ta Planilla
Mensual de Pagos (P _AME).

Los casos no previstes en la presente Directiva seran autorizados por et Responsable del
Equipo Funcional de Administracion con conocimiento de la Gerencia General.

b

Quedan sin
Directivﬁﬂ

fecto todas las nermas internas que se opongan a 1o dispuesto en la presente

=
Barsannadrbe s Tale

O SAMILLAN.
D
AT Fati .
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ANEXO N°1

FECHA: ! /2016

PLANILLA DE MOVILIDAD LOCAL - SEDE CENTRAL N°......ccecevviene,

NOMBRES Y APELLIDQS:

{Consignar nombres y apellidos de acuerdo a su DNI)
ORGANO:

OBIETO DE LA COMISION:

IMPORTE: §/

DEPENDENCIA DONDE REALIZO LA COMISION:

En 1a aplicacién del Articulo 71" de la Di-ectiva N° 001-2007-EF/77315, aprobada mediante Resolucidn
Directoral N"002-2007-EF/77.15 DECLARO BAIQ JURAMENTO gue he realizado gastos por el concepto
de Movilidad local de acuedo al detalle arriba indicado.

El costo corresponde a valores de mercado a la fecha.

V*B* DEL TITULAR DEL ' USUARIOQ
EQUIPG FUNCIONAL

DN
DETALLE DEL ITINERARIO:
ITEM ORIGEN DESTINO TARIFA S/
7 _
) N
- \:.A‘. _/3/
4
5
&
TOTAL S/
N
%
2
=
g -
.Q/Equ‘lpo Funcicnal de Administracion Responsabie de Caja Chica
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ANEXO N°2
PLANILLA BE MOV:LIDAD LOCAL - UNIDADES BESCONCENTRADAS

FECHA: / / 2016

PLANILLA DE MOVILIDAD LOCAL N°® oo

NOIMBRES Y APELLIDOS:

{Consignar nombres y apellidos de acuerdo & su DN{)
QORGANO:

OBJETO DE LA COMISION:

IMPORTE: §/

DEPENDENCIA DONDE REALIZO LA COMISION:

En la aplicacidn del Articulo 71° de fa Directiva N° 001-2007-EF/77315, aprobada mediante Resolucién
Directoral N°002-2007-EF/77.15 DECLARC BAJO JURAMENTO que he realizado gastos por ef concepto
de Movilidad local de acuedo al detalt> arriba indicado.

El costo corresponde a valores de mercado a la fecha,

V"B’ DEL ENCARGADD DE LA
UNIDAD DESCONCENTRADA

USUARIO

DETALLE DEL ITINERARIO;

ITEM ORIGEN DESTINO TARIFA 5/

TOTAL 5/

Responsable de Caja Chica
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ANEXO N°3
RECIBO PROVISIONAL
RECIBO PROVISIONAL N°............
£ T O U S U UURSPININE - 1= o7 s 1+1 B £ 14
Prestador (&} de servicios del Equipo Funtional Dficing de L. s del Fondo de

.soles, para ser utilizada en:

IMPORTANTE:

1} Los Recibos provisionates son otorgados excepcionalmente cuando se autorice en (orma expresa e individualizada por
el Responsable del Equipo Funcional de Administracion, o quien haga sus veces, para adguisiciones yfo servicio de menor
cuantia y en casos de urgencia yfo emergnncia. El plazo para la rendicidn de gastos es de cuarenta y ocho horas (48).
2) Todos los gastos deberan efectuarse a nog1bre del Fondo de Aseguramignto en Salud de la Policia Nacional del Pert-
SALUDPOL con RUG N° 20178322581,
3) Mo seran aceptados como parte de la rend cién de gastos, documentacién ermitida con fecha anterior al oforgamiento
yfo autgrizacidn del presente recibo provis:onal.
4) Las adguisiciones y/o servicios no deberdr. exceder en cada caso los 5/.790.00 (SETECIENTOS NOVENTA y 004100 SOLES)
5) Elusuario, declara a traves del presente ocnocer y aceptar lo indicado en los numerales 1,2,3 v 4, por lo tanio auioriza
al Equipa Funcional de Administracidn a duscontar de su planilla-de remuneraciones u honorarios profesionales el

importe correspandients, en caso de incur iplimiento del plazo establecide para rendir cuenta documentada o por
la inadecuadsa ulitizacién te fondas asigna 1os.

Puabifo Libre, ..o 80 i del 2016

YoB® Uficina Solicitante Respontable del Equips Funcional de Administracion o Recibi confarme:
Unidad Desconcentrada DNI N™
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ANEXO N°4-B

DECLARACION JURADA DE GASTOS - UNIDADES DESCONCENTRADAS

FECHA: / /2016

DECLARACION JURADA

NOMBRES Y APELLIDOS:

{Consfgnar nombres y apellidos de acuerdo a su DNI)
ORGAND:

IMPORTE: §/

DEPENDENCIA DONDE REALIZO LA COMISION:

En Iz aplicacion del Articulo 71° de la Directiva N° 001-2007-EF/77315, aprobada mediante Resolucion
Directoral N°002-2007-EF/77.15 DEC.ARQC BAJO JURAMENTO gue he realizado gastos por el concepto

A i e e et sr s e aar et s de acuedo al detalle arriba indicado.
El costo corresponde a valores de me rcado a la fecha,

V*B" ENCARGADC GF LA UNIDAD ENTREGUE CONFORME:
DESCONCENTRADA
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ANEXO N°5-B
RENDIGION DE CUENTA DE LA CAJA CHICA
(FESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTO}

Cédigo de

Especifica

FESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTO.

Ceptro de

Descripeitn
Costo Heserpeld

T lmpona ST,

Q,.GONO"""Aﬁ sponsable de la Caja Chica
g .

Responsable det Equipo Funcional
de Administracion o encargado de
la Unidad Desconcentrada
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ANEXO N°6

INFORME DEL ESTADO SITUACIONAL DE LA CAJA CHICA

AltreeerieriiieerrreceD e erauireensenessesenrsvsnseensressonsnn DEL 2016

1) Fondo Operativo Asignado
2) Descomposicion de la Caja Chica
2.1 En Efectivo
2.2 En recibos provisionales
2.3 en Documentacion
2.4 En Reembolso

Responsabie de la Caja Chica

Sfo........ e e,
S

S e,
DITCACNCIA {1-2) U

Responsable del Equipo Funcional
de Administracion o encargado de
la Unidad Desconcentrada
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ANEXO N°7

FOUO N7 Q01

AUTORIZACION DE LA APERTURA DEL REGISTRO AUXILIAR ESTANDAR DE CAJA CHICA

El Responsable da s Oficna de Economla, autoriza cor juntamente con los responsabies del Area da Contabilided y Tesorerla del Fondo de
Aseguramianto en Salud de ka Pelicia Nacional del Pera-SALUDPCL ef registro auxiliar estandar de Caja Chica de la

{ Sede Central 1 Oiicina Desconcantrada de

}.comespondiente al ejercicio 2016, que consta de Folios simples Anexo N 8-A y

08-B, que relne las caracteristicas del formato auxlliar esténdar det Sistema de Contiol Gubermamenial, el cual serd ulitizado por el
responsable de Cajs Chica de acuerdo 4 lo autarizado «in Ja *Directiva para ia Adminisiracin de la Caja Chica del Fondo de

Aseguramienta en Salud de ts Policia Nacional dal Perl para 2l ano 2016 aprobade mediants Resolucidn de Administraciéon N°

R :sponsable de la Oficina de Economia

SALUBPOL

Responsable de [a Caja Chica . Responsable de Contabilidad Responsable de Tesoreria
SALUDPOL SALUDPROL SALUGPROL
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ANEXO N°B-A

AUXILIAR ESTANDAR DE CAJA CHICA ANO 2016-SEDE CENTRAL

i - .
COMPROBANTES DE PAGD MOVIMIENTG
K . . Fecha de Razén Soctal Bescripsldn del | oo dencta gg | Comirode Rendicién N°
Chegue / Glry } -Caneelacion Gasta Costos -
Fecha - {*} Hpo | Serle e RUC/DNI(*) Debe Haker Salda
Bancario -

1

2

3

A

TCTALES
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ANEXQO N°3-A

DECLARACION JURADA DE GASTOS - SEDE CENTRAL

FECHA: / /2016

DECLARACION JURADA

NOMBRES Y APELLIDOS:

{Consignar nombres y apellidos de acuerdo a sy BNI)
ORGANQ:

IMPORTE: S/

DEPENDENCIA DONDE REALIZO LA COMISION:

En la aplicacién del Articulo 71° de “a Directiva N°® 001-2007-EF/77315, aprobada mediante Resclucién
Directoral N*002-2007-EF/77.15 DEZLARO BAJO JURAM ENTO que he realizado gastos por el concepto

B8 oot de acuedo al detalle arriba indicado,
El costo corresponde a valores de niercado a la fecha.

. ENTREGUE CONFORME;
AUTORIZADO POR: I V*B® TITULAR DEL EQUIPO FUNCIONAL

‘‘‘‘‘‘ DNL it vvs e e e e e
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AUXILIAR ESTANDAR DE CAJA CHICA ANO 2016-OFICINA DESCONCENTRADA

ANEXQ N°8-B

COMPROBANTES DE PAGD Movimlents
Fecha do Destripeibn dot Gasta Eg, | Genieds Rendicién Ne
Cancelacldn Costo
Delre Haber
1
z
3
4
TOTALES
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ANEXO N°9

ACYTA DE ARQUEQ DE CAJA CHICA

En la ciudad de __ . siendolas horas del dia de del 20186, en las instalaciones
del Fondo de Aseguramienic en salud de | Policia Nacionat del Peri-SALUDPOL, se procedia a realizar el Arqueo de Caja
en presencia del Responsable de la Gaja Cica . designado con Resolucidn de Adminsitracion
2016-SALUDPOL-EFA vy &l Sefhor .shteniéndose el siguiente resultado:
LLAPERTURA DE LA CAJA CHICA
H. FONDQOS:
Fotal Efectivo
Cantidad Denominacion Subtotal
Biiletes de 5/ 200.00
Billetes de 8/ 100.00
Billetes de 5/ 50.00
Billetes de &/ : 20.00
Billetes de S/ 10.00
Monedas de 8/ 5.00
Monedas de 8/ 2.00
Monedas de 8/ 1.00
Monedas de S/ 0.50
Monedas de §/ 0.20
Monedas de S/ Q.10
Meonedas de 5/ 0.05
Monedas de 8/ ) G.01
1H. SUSTENTO CON DQCUMENTOS
Total documentos definitivos y provisioales S
Relaci6n de Documentos Definitivas - S
Documentos Definitivos segin Anexo N°05 Sl
Vales Provisionales
DiafMes/Afo Notnbre
Cajas Parciales Deper dencia: Morito St
L 7 U
St
S,
Sl
ARQUEO DE CAJ# CHICA SOBRANTE O FALTANTE (I-11-131} Sfiiiiinas eererraien
IV OBSERVACION
Se concluyo el Arqueo de la Caja Chic, siendo las horas de! dia de del 20186,

El encargado del fondo declara haber :3uesto a dispesicién del respresentante de Contabilidad/ Tescreria para efectos del

predente arqueo,todos los fondos y doz2umentos sustentatorios bajo su resposabilidad, los mismos que fueron devuelios y
“:f;,_£n senal de conformidad firman dos ejamplares.

; de de 2016
Responsable de Caja 3hica Hesponsable de Contabilidad
Firmay Sello - Firma y Ssllo

. Conforme [:l
Responsable de la Unidad Des:concentrada
Firma y Sello No Confarme ]
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ANEXO N*10

HABILITACION DE FONDOS A LCS RESPONSABLES DE MANEJO DE PARTE DE LA CAJA CHICA

Con fecha » Conste por el presente documento, ia enirega de S,r'.
{ Sotes) que realiza el sefior
responsable (nico de a Caja Chica de , &l sefior de
quier ha sido designado por Resolucién de Administracién N°
de fecha , como responsable del manejo de parts de la
Caja Chica de - por 2l importe de S/
{ Soles).

En sefial de la Conformidad de la recepcidn, suscriben la presente:

ot N4
EAN Ty 3
) ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
AT NomBRE: NOMBRE:
CARGO: AESPONSABLE UNICO DE LA CruA CHICA CARGO: RESPONSABLE DE MANEJG DE PARTE DE LA CAJA CHICA
DE! DE:
DN NI
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ANEXO N° 11

PLANILLA DE VIATICOS N° L ' T

FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU-SALUDPOL

Dates del Comislonade y del viaje:

Fecha ; {2048 l

Comisionado

Gentro de Costo I Destira {s)

Mativo de Viaje

Detalte de Gastos de Comislan de Serviclos:

Sallda i {2016 Regreso { {20186 N¢ Dfas / Horas

dias,

horas

Congepta Clasificador

Importe S/,

Comisionado

servicios,

La rendicion de cuenta debe sfectuzrse dentro de los 10 dias habiles siguientes de culminada
serviclos, conforme a lo establecido 2n el Decrato Supremo N? 007-2013-EF.

0661-87-0100059473.

Hesponsable de la unidad organica o
encargado de |z Unidad Desconcentrada

s vidticos comprenden los gastos por concepto de alimentacidn, hospedaje y movilidad (hacia y desde el
iugar de embarque), asi como la utitzacion para el desplazamiento en el lugar donde se roaliza Ia comisidn de

la eomisidn de

*  Elimporte no utilizado {devolucién} ¢ eberd ser depositado en la cuania bancaria del BBVA Gontinental N2 0011-
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ANEXO N°12

RENDICION DIZ CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS

FONDO DE ASEGURAMIENTO DE SALUD DE LA P.DLICIA NACIONAL DEL PERU - SALUDPOL

Comisionado

N2 Planilla

Motlvo del Viaje

Sallda / ! 2016 Recreso ! 20186 Dias / Horas

Detalle del Gasta;

Fecha Bocumento NE Razén Soclal Concepio

Importe §f,

{1) SUB TOTAL

{2} Gastos sin documentagion
sustentatoria {Declaracidon Jurada)

{3) TOTAL GASTADO (1)+(2)

{4) MOMTO RECIBIDO

{5) DEVOLUCION {4)-(3)

Comislaonado

Responsabie de 1a wnidad organica o
encargado de ja Unidad Desconcentrada

Seryicios,

servicios, conforme a (o establecido en el Decreto Supremo N2 007-2013-EF.

0661-67-0100059473.

Les viaticos comprenden los gasto: por concepto da alimentacién, hospedaje y movilidad {hacia y desde el
lugar de ernbarque)}, asi como la uli-zacidn para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la comisién de

La rendicion de cusnta debe efectu irse dentro de los 10 dias habiles siguientes de culminada la comision de

Etimporte no vtilizado (devolucién) leberd ser depositado en la cuenta bancaria del BBVA Continentat N2 0011-
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ANEXO N° 14

INFORME DE VIAJE N°
A

Asunto
Referencia

Facha

Es grato dirigirme a usted, con relac.dn al asunto y documento de referencia, manifestarle lo siguiente:

I ANTECEDENTES

H. ANALISIS

i, CONCLUSIONES

RECOMENDACIONES

Comisionado
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ANEXO N°15-A
TARIFARIO PARA ASIGNACION DE MOVILIDAD LOCAL - SERE CENTRAL SALUDPOL

|z g ol E £ 8 - w itz le|lote £
] ElZIR|E | ploj2l|8lolalsl8lE {n|5 el o 8B lulB |8 o B i{8(s5(58|0ioz|2 |8 8|0 (8sz2ty
4 TisidiE g |2 Bl (3G Ie s |5 g el sis| i |z 8|t (558 =2 |F |2 (55|23
Z8 sl |2(s(= 8|2 5128 e ze(elsislsla(8|s)5 (2|8 |c|2|8|E B(28 s8|E(d2|5|8]5/E|8=]25(2
°x SR SICTEI T RGBT 7|5 (5|3 (%] (Z|8] [™|°|s8|®%&|" | glo|&[5]°[F | &
g2 )
OHIGEN DESTIND . 5
1i |Jesis Maria gl 22| 1s8| 28] 10 =20/ 25| 10 15| 20{ 18| 158 15 18 12 Bl 20
2 [Ale Vitarte 23| 16| 25| 30f 25| ao[ a3of 20] 25| 28] 15| 20| oo 55| 18] 20| 23| ez
3 |[Barranco 15) 25 8 23] 18] 22| 35 201 2 301 a0 25] 25t 251 18| 15| 28! 15
4 [Bellavist 20] 0] 25| & 20] 12] 00] 22| 28] 25| 25] 28] 20 0] 20] 20] 20] 15
£ |Breha 10| 25| 18| 20| 10 18| 18| 15[ 15| 25| 25 18] 20 20| 38| 15| 0] 18
E |Callac 20f 50] 28| 12| 18] 10| 28] e22[ 25| 5] 20| 2| 20 12] 23| 20] o[ 18
7 |Carabaylla 35| 36| 35| do[ 8] 25] 10| e8| 18] 12| 10| 20| 12 20} 25t 22| 18] oo
& |Cercads i0] 20| =20] 22| 18] 22 251 10| @0} 22] 20] @0 18 20] 12| 12} 20| 1&
9 |Chorllios 16| 28| 12| 28] 18] 28| 18] 20] 12] 25 25| 20| 20 20] 15] 15[ @8] 15
10 |Collique 20| 26| 80| 25! 5] oa] 14| 28] 25] 18| 1a] 20| 15 20] 26! 20] 18] 25
11 |Comas 18] 18] 80| 25| e5] 20| 10] 20 5[ 15| 18| 28] 15 20| 20| 20 15| @5
12 |Et Aguatl 15/ 20] 25 25| 18] 25| 20| =20f 20| 20| 20| 12} 17 18| 16! 18] 17| 18
13 |independencha 16| 20] 25| 20| 20| 20] 2] 18] 20| 15] 15[ 17] 12 20] 20| 20[ 18] 20
14 jlLa Molina 201 157 15| 30| 20| 25| 30 20y 15 25| 251 18| 20 a5 18] 15| 20| 20
15 |La Perla 16 25| 23] 10| 20| 12| 12| 18] 20] 20] 20| 18| 20 15| 20| 18] oB] 15
16 |La Punla e[ 25| =2a] 10} 20| 12| 20] 20| 20{ 20 20 t8] 20 16| 20| 18] 20| 15
17 |La Victorla 2] 18] 18] 20[ 18] =22[ 25 12| 15| e0] 20| 18] 20 20f 12| 18] 25 18
18 |Unce 10| 20| 15} 20[ 18] 20] e2| 12| 15| 24| 20| 16| 20 18] 15] 12! 5] 18
18 [tesQiives ~ .1 201 e2p 28] 20| 201 20{ 18] 20| 200 18] 15 17| 18 20 25 25 12| 25
20 [Magdalena 1Bl Tzep asl as] 18] 18| 2ol 18] T95[ 2s] 28] | 20 15| 18] 18] 25] 12
21 [Mirafiores 10[ 20} 12| 23] 18] "Z0] 20 18] 1s| 25| 25 i8] oo 18] 18] 18] 25 15
72 [Surco 15[ 20] 18] 80| 20| 25| @5 20| 15] 25| 25| 20f 18 20| 18] 15] 28] oo
23 [Pueblo Libre 0] 22] 20| 15| 12] 20| 20| 15| 18| 20| 20| 18 25 18[ 18| 18] 40| 15
24 |Puenta Fledra 50| 35| 5] 30F B35] @5 20| 10| as| 25 25| a5 15 3o{ 30| ao] 20] a¢
25 |Rimac 12| 20| e0f 22| 15] 20| 18] 20| 18] 20] 18 15| 20 18] 18| i8] 20/ 20
26 [San Borja | 15[ 20| 15| 25{ 0| 25| 25, 20| 18] 25| 20| 18] 20 20| 15| 18] 25| 20
27 |Sanlsidro 75| 28] 15| 25l 20| 20| 20f B[ 18] 25| 23] i8] 20 20] 18] 15| 25| 1o
28 [San Juan de Luriganche 20| 201 25| 80| 28] so| 25 15| 0] o5 20| 20 20 75| 20 20| 25| 25
2§ [San Juan de Miraflores 280 20} 15| 40| 25] 0] 80| 20| 15| 28] 20| =20 20 20] 20/ 18] 28] e
30 [San Luls 5] 15] 18| 22| 20] 20| 20| 18] 18] 20] 20| 15[ 20 20 ¥s[ i8] 25 20
31 |San Marin de Forres 20] 20{ 18| =0f s0] 20] 20| 18 20| 20] 18] 18] 15 17[ 20| 2ol 15| 20
32 |Aeropuerio 25[ 85] 40| 15f ao0] 18] 20| =25 a0| 20] 18| 25| 20 16| 30| 80| 15| 20
53 |San Miguel 10] 30| 20§ 18] 15! 15| 20] 18] 25| 25{ 20| 25| 20 17| 20| 18] 20| 15
G4 [Sama Anita 18 12| @5} 3s] 20| d0| 25| 18| 20| 25| 20| 15| 20 17] 20| 20| 25] 20
35 [Surquillo 6] 22| 15! 25| 20| 22] 25| 18| 15| 25| 20| 14 20 20| 18| 18] 25 18
36 |Villa ol Savadar 25| 25| 26] =8| 25| =25] ap| 22] 18] 25| 20| 20] 20 20| 20| 20{ 25 20
a7 |Villz Marfa del Triunfo 22| 2a] 22| 85| 25| 28] 80| 22| 18| 28] 20| 20] 20 20| 20| 20| 25 @0
3 |Zapallal a5) 40] 40| 95| @5] 58 30| 85| &0f a0] 25| 30| 30 a5] 35| 35| 20] 35

{*} Los montos consignados en-el presente tarifario representan ef gasto de fda. El gasto de |da v vuelia tiana cormn tope of doble del impone.
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ANEXC N°15-B

ESCALA DE MOVILIDATY LOCAL PARA LA UNIDAD DESCONCENTRADA DE

Esta escala establace los topes méaxinos de las tarifas de movilidad tocal, considerando los lugares més alejados de cada distrito
de ia ciudad de » por 1o tanto, &t Responsable de ta Clicina Desconcentrada, a tarvds de ja/sl responsable del manejo de la Caja Chi
podré esignar Ln monto menor a dich:s topes, de acuarde = la real distancia sntre ef lugar de partida y destine,

ORIGEN DESTING TARIFA {*)

{"_) Los montos consignados en el presante' tanfario represantan el gasto de 1da. EI gaste de ida y vuelta tiene tomo lops ef doble del
impaorta,

Fecha;

Responsable de la Unidad Dosgoncentrada
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R R ey Nt B X LR

REGISTRO Y FIRMAS, V°B° Y SELLOS PARA CAJA CHICA ANO 2018

Organo

Nombres / Cargo

Firma Campleta Sello Firma Completa

Seflo V°B°
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